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 معدات تجميع الزيوت  متابعة الوحدات المكلفة ب-1 01

السلامة إدارة  مهاموالمحيط    تتكفل  إطار  فسفاط   ه في  بشركة 

تجميع   في  المتبعة  والأساليب  المعدات  تطوير  في  بالبحث  قفصة 

المستعملة   التقنيةالزيوت  الجوانب  في  التنسيق  ادارة   ويتم  مع 

مع المصالح   والتنسيق اللازمة   وتقوم بالاتصالاتالصيانة والعتاد  

الوطنية لحماية    ةالوطنية في الغرض )المصالح الوزارية: الوكال 

 (.…وكالة الوطنية للتصرف في النفايات الالمحيط و 

الزيوت   تجميع  نشاط  متابعة  والمحيط  السلامة  إدارة  وتتولى 

الموضوعة والوسائل  البيئية  الناحية  من  الغر المستعملة   ضفي 

و وتعلم   تجميع  تتولى  التي  الصناعية    رفعالمؤسسة  الزيوت 

موا  المستعملة غلق  أو  بفتح  المتعلقة  العمليات        التجميع  قعبكل 

 إلغائها.خر أو آالصهاريج من مكان الى نقل وكذلك  

 
 
 
 
 

 
 إدارة السلامة والمحيط 
 إدارة الصيانة والعتاد

 مراكز التجميع وترقيمها  تحديد-2 02

الصيانة   وبإدارة  السطحية بالمناجم    ، يتم تجميع الزيوت المستعملة

الأعوان  وبدوائروبالمغاسل   والعتاد الوحدات    نقل  لهذه  وتسند 

 .بالملحقمبين هو  رموز الاستنزال الخاصة بها كما 

 

   توفير معدات التجميع -3 03

الصناعية    الزيوت  ورفع تجميع  ب  المكلفةالمؤسسة  تتولى  

 Indicateur) مستوى توفير صهاريج مجهزة بمؤشرالمستعملة 

de niveau)   للوحدات المستعملة  الصناعية  الزيوت  لتجميع 

  وذلك المعنية حسب المواصفات المطلوبة من شركة فسفاط قفصة 

مشتركة   فنية  دراسات  على  تتولى  بالاعتماد  التي  المؤسسة  بين 

تجميع ورفع الزيوت الصناعية المستعملة ومصالح شركة فسفاط 

 
 

المؤسسة التي تتولى  
  الزيوت رفعو تجميع  

 الصناعية المستعملة 
 إدارة الصيانة والعتاد 
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الحاجة إلى ذلك    تقفصة لتحديد الحاجيات يقع تحينها كل ما دع

خاصية    حسبمتلائمة مع عملية استبدال الزيوت الصناعية  تكون  

  .موقع بمختلف الوحدات  كل

 عن عمليات التجميع بالمراكز المعنية   المسؤولون -4 04

رؤساء   الإنتاجيتولى  الأعوان    رؤساءو   وحدات  نقل  دوائر 

دائرة وحدته  الآ  ورئيس  حسب  كل  والعتاد  الصيانة  بإدارة  ليات 

المستعملة الزيوت  تجميع  على عمليات    إعلام   وتوجيه  الاشراف 

كتابي   أثر  ترك  بإدارة   الدائرةإلى  مع  والاقتصادية  الادارية 

لديه   المتوفرة  الزيوت  كميات  لرفع  والعتاد  في  الصيانة  وذلك 

 . ساعة )يوم عمل( 24غضون 

 الصيانة والعتاد إعلام  والاقتصادية بإدارةوتتولى الدائرة الإدارية  

الجهة  لمؤسسةا  ممثل في  بمختلف   المعتمدة  المتوفرة  بالكميات 

الشركة رفعها  وحدات  أقصاه    والمزمع  أجل  من  24في  ساعة 

الإنتاج   وحدات  من  الواردة  المراسلة  طريق  تاريخ  ليات  آعن 

 البريد الإلكتروني(  ،الفاكس ،المتاحة )الهاتف الاتصال

 

 وحدات الإنتاجرؤساء 
 رؤساء دوائر نقل الأعوان

بإدارة ليات رئيس دائرة الآ
 الصيانة والعتاد

 
 
 

             الدائرة الإدارية
بإدارة   والاقتصادية

 والعتادالصيانة 
 ممثل المؤسسة المعتمدة

 في الجهة 

 عملية الرفع وإحتساب ثمن البيع لإستخلاصه -5 05

الزيوتيتم   تتولى  التسليم  مقابل    المستعملة  رفع  التي  مؤسسة 

و  الصناعية    رفعتجميع  أالزيوت  المعتمد    والمستعملة  المناول 

مع    لوصولات  لديها الدفع  نسخة()أصلية    Bon)مؤجلة 

d’enlèvement a crédit)   عملية    ل للمسؤو على  المشرف 

الزيوت   تكليف  تجميع  بموجب  الوحدة  رئيس  قبل  من  المكلف 

بذلك   للقيام  إمضاء  كتابي  قبل    من  المذكورة  وصولاتالمع 

أو  و   ورئيس  المناول    المؤسسة  المشرفالوحدة    لى ع  المسؤول 

 عملية التجميع. 

 
 

للمؤسسة  المعتمد المناول 
  رفعالتي تتولى تجميع و 
الزيوت الصناعية  

 المستعملة 
 

 المسؤول المباشر بالوحدة
ط االمعنية بشركة فسف

 قفصة
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بإرسال وصولات   06 وحدة  كل  لكميات   الاستلامتقوم  الدفع  مؤجلة 

الإدارية   الدائرة  إلى  المرفوعة  المستعملة    والاقتصادية الزيوت 

ب بإدارة الصيانة والعتاد بشركة فسفاط   التثبت  قفصة والتي تتكفل 

 من الوصولات شكلا ومضمونا في أجل لا يتجاوز أسبوع. 

المسؤول المشرف على  
 عملية تجميع الزيوت  

 رئيس الوحدة 
           الدائرة الإدارية 

بإدارة   والاقتصادية
 الصيانة والعتاد 

رؤساء مختلف    الوصولات المسلمة من طرفإعداد كشف لجميع   07

التجميع   شهر  بالوحدات  المباشرينوحدات  كل  والتأشير    نهاية 

 على:  يحتوي عليه

 عدد الوصولات  ✓
 أرقام الوصولات  ✓
 مبلغ كل وصل   ✓

 

           الدائرة الإدارية رئيس 
بإدارة   والاقتصادية

 الصيانة والعتاد

بأصل   08 مصحوبا  المعد  الكشف  الزيوت   وصولاتإرسال    رفع 

بإدارة  الحسابات  مركزة  دائرة  إلى  الدفع  مؤجلة  المستعملة 

الضبط   مكتب  عن طريق  قفصة  فسفاط  بشركة  بإدارة المحاسبة 

 الصيانة والعتاد.

           الدائرة الإدارية رئيس 
 قتصادية والا

بات  ادائرة مركزة الحس
 بإدارة المحاسبة 

 بالمتلوي مكتب الضبط  
 الضبط بقفصةمكتب 

تم    تقرير   إعداد 09 التي  المستعملة  الزيوت  كميات  حول  شهري 

 تجميعها وبيعها 

            الدائرة الإدارية  رئيس
بإدارة   قتصاديةوالا

 الصيانة والعتاد 
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 تهيئة أماكن تجميع الزيوت  -1 01

الصناعية  الزيوت  تجميع  أماكن  مختلف  حاجيات  تحديد  يتم 
ليات حسب خصائص مواقعها وعدد الآ  حاوياتالمستعملة من ال

بناءا  المستهلكة  الجديدة  الزيوت  وكميات  وحدة  بكل  الموجودة 
على دراسة فنية تنجز بالتنسيق مع المؤسسة التي تتولى تجميع  

 الزيوت الصناعية المستعملة عند إبرام اتفاقية جديدة  

 
المؤسسة التي تتولى تجميع  

ورفع الزيوت الصناعية  
 المستعملة  

المصالح المعنية بتجميع  
ت بشركة فسفاط  الزيو 
 قفصة

الصناعية   02 الزيوت  ورفع  تجميع  تتولى  التي  المؤسسة  مراسلة 
التجميع    حاوياتالمستعملة حول حاجيات مختلف الوحدات من  
 التي تم الاتفاق عليها قصد تركيزها بكل وحدة. 

 إدارة الصيانة والعتاد

والمتفق   03 الغرض  في  والمعدة  المطلوبة  الحاويات  بشأنها  توفير 

الزيوت   ورفع  تجميع  تتولى  التي  المؤسسة  بين  بالتنسيق 

 .الصناعية المستعملة وإدارة السلامة والمحيط

المؤسسة التي تتولى تجميع  
ورفع الزيوت الصناعية  

   المستعملة
 إدارة السلامة والمحيط 

بالاتفا 04 الحاويات  أماكن  وإشراف   قتحديد  الطرفين  بين  المسبق 

الصناعية   الزيوت  ورفع  تجميع  تتولى  التي  المؤسسة  مصالح 

المستعملة وإدارة السلامة والمحيط على إنجاز عمليات التركيز  

 من طرف شركة فسفاط قفصة.

وحدات التجميع بشركة  
 فسفاط قفصة 

 إدارة السلامة والمحيط 
المؤسسة التي تتولى تجميع  

عية  ورفع الزيوت الصنا
 المستعملة 

البنية التحتية بمواقع تجميع الزيوت الصناعية المستعملة  تهيئة    - 05

التي   بالمؤسسة  خاصة  مميزة  بعلامات  وإفرادها  حاوية  لكل 

 تتولى تجميع ورفع الزيوت الصناعية المستعملة. 

 

 

 الوحدة المعنية بالتجميع 
المؤسسة التي تتولى تجميع  

ورفع الزيوت الصناعية  
 المستعملة 
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فسفاط   - بشركة  الزيوت  تجميع  أماكن  مختلف  بتهيئة  القيام 

 قفصة:

 المناجم السطحية   ✓

 بإدارة الصيانة والعتادالإدارة الفرعية للصيانة  ✓

  دوائر نقل الأعوان بمختلف الوحدات ✓
 المغاسل ✓

والمحيط    - السلامة  وإدارة  والعتاد  الصيانة  إدارة  بين  التنسيق 
قفصة             فسفاط  بشركة  بالتجميع  المعنية  الوحدة  ورئيس 

تجميع   تتولى  التي  الصناعية والمؤسسة  الزيوت  ورفع 
 المستعملة لتركيز هذه الحاويات بالمواقع المخصصة لها.

 رؤساء المناجم 
الإدارة الفرعية للصيانة 

 بإدارة الصيانة العتاد 
 دوائر نقل الأعوان 

 
 
 

 يط إدارة السلامة والمح 
 إدارة الصيانة والعتاد

 الوحدة المعنية بالتجميع 
المؤسسة التي تتولى تجميع  

ورفع الزيوت الصناعية  
 المستعملة 

حاوية أو  لتغيير موقع    أو بطلب من الوحدة المعنية  عند الحاجة  06
التخلي    صلاحيتهالعدم    تعويضها يقعنهاأو  المؤسسة   ع،  إعلام 

و  تجميع  تتولى  المستعملة    رفعالتي  الصناعية  عن       الزيوت 
واتخاذ والمحيط  السلامة  إدارة  والقيام   طريق  مشترك  قرار 

 بالإجراءات اللازمة لتنفيذه.

وحدات التجميع المعنية  
 إدارة السلامة والمحيط 

 البيئة( )دائرة 
المؤسسة التي تتولى تجميع  

  الزيوت الصناعية رفعو 
 المستعملة 

 والسهر  المستعملة  الزيوت الصناعية عمليات تجميع    إنجاز-2 07

 على عدم إتلافها: 

   الثقيلةليات تبديل الزيوت للآ 2-1

تغيير   عملية  كل  برمجة  للآعند  لقيام ل  الثقيلةليات  زيوت 

الإدارية   إعلام الدائرة  يقع ،  بالمناجم السطحية بالصيانة الدورية  

يومي عمل( مع ترك أثر  )ساعة    48  أدناه  جلآ  في  والاقتصادية

   كتابي.

 
 
 
 

 رؤساء المناجم 
 الإدارة الفرعية للصيانة 

الإدارة الفرعية للتصرف 
 في العتاد
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 رفع الزيوت الصناعية المستعملة المجمعة   2-2 08

المؤسسة   ممثل  إعلام  والاقتصادية  الإدارية  الدائرة  تتولى 

تدخل   برمجة  قصد  الجهة  في  تتولى  االمعتمدة  التي  لمؤسسة 

جال  في الآ   او المناول  الصناعية المستعملة  الزيوت  رفعو تجميع  

 الزيوت. المحددة بالبرنامج المعد في الغرض لرفع هذه 

 
الدائرة الإدارية  رئيس 

 والاقتصادية 
التي تتولى تجميع   المؤسسة

الصناعية   الزيوت رفعو 
 أو المناول  المستعملة

الزيوت 09 با  المستعملةالصناعية    تجميع   لحاوياتوتخزينها 
باستعمال  قارة  أو  كانت  متحركة  الغرض  في  الموضوعة 

أو غيرها المعدة في الغرض   أجهزة شفطالوسائل المتوفرة من  
 : الغرض ينص على ما يليبدفتر معد في هذه العملية   مع توثيق

 مرجع العتاد ▪
 التاريخ ▪
 المسؤول على عملية التجميع  ▪
 الكمية المجمعة بالاستناد إلى مؤشر الخزان   ▪
   الختم ▪

أعوان الصيانة: بالمناجم 
 السطحية 

 والعتادبإدارة الصيانة 
بدوائر نقل الأعوان 

 بمختلف الوحدات

الزيوت  - 10 من  معين  مستوى  على  الحصول  الصناعية  عند 

التجميعابصهالمستعملة   المتدخلين  يتم  ريج  كافة  مع    بالتنسيق 

كتابي أثر  ترك  مع  الكمية    قصدالمعنية  الوحدة    إعلام  رفع 

المحددة مؤشر عليه  المجمعة المعنية    االمتوفرة  للوحدة  قبل  من 

إلى الإدارية    وإرسالها  الصيانة   ةبإدار  والاقتصاديةالدائرة 

 ساعة.  24 غضون والعتاد في 

رؤساء مصالح الصيانة 
 بالمناجم السطحية 

 دوائر نقل الأعوان 
ليات بإدارة رئيس دائرة الآ

 والعتادالصيانة 

بإدارة إعلام  توجيه   11 والاقتصادية  الإدارية  الدائرة  طرف  من 

طريق   عن  الجهة  في  المعتمدة  المؤسسة  ممثل  إلى  الصيانة 

أ الإلكترونالفاكس  البريد  في  و  المجمعة  الكمية  رفع  قصد  ي 

 ساعة مع ترك أثر كتابي.  24غضون

الدائرة الإدارية             رئيس 
والاقتصادية بإدارة الصيانة 

 والعتاد 
ممثل المؤسسة المعتمدة في 

 الجهة
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 يتم:عند القيام بعملية الرفع  12

الصناعية    - الزيوت  كميات  من  المتوفرة التثبت  المستعملة 

الزيت    باستعمال   حاوية بال مستوى  قياس  بالخزان جهاز 

système de Jaugeage de la cuve)المثبت بالشاحنة    ( 

 .((indicateur de niveau والمؤشر المثبت بالصهريج

الزيوت    - بكل دقة بوصل رفع  الكمية    المستعملة مؤجل تسجل 

 الغرض. الدفع المعد في 

الدفع في   المستعملة المؤجلالإمضاء على وصل رفع الزيوت    -

الزيوت   تجميع  عملية  على  المشرف  طرف  من  نظائر  ثلاث 

الصيانة  ورئيس  المستعملة   المعتمد  قسم  والمناول  جهة  من 

الزيوت الصناعية المستعملة    رفع للمؤسسة التي تتولى تجميع و 

 أخرى. من جهة 

 
 

رؤساء مصالح الصيانة 
بالمناجم السطحية            

 والمغاسل 
 دوائر نقل الاعوان 

ليات بإدارة دائرة الآ
 والعتادالصيانة 

 
 
مؤسسة التي تتولى تجميع  ال
الصناعية   الزيوت رفعو 

 أو المناول  المستعملة

يتم إرسال وصل رفع الزيوت المستعملة مؤجل الدفع الممضي   13

بالوحدة   المباشر  )المسؤول  الطرفين  المعتمد من  مع    (والمناول 

 كما يلي:   التثبت في الوصولات شكلا ومضمونا

بإدارة   والاقتصاديةالنسخة الأصلية إلى الدائرة الإدارية   ✓

 الصيانة والعتاد

 بعملية الرفعنسخة إلى المناول المعتمد الذي قام  ✓

 حفظ نسخة لدى الوحدة المعنية    ✓

 
بالوحدة المسؤول المباشر 

 المعنية 
 المناول 

الدائرة الإدارية          
والاقتصادية بإدارة الصيانة 

 والعتاد 
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 : و إستخلاصهثمن البيع  إحتساب -3 14

  والعتاد بتجميع بإدارة الصيانة    والاقتصاديةتقوم الدائرة الإدارية  

المستعملة  وصولات   الصناعية  الزيوت  الدفع  رفع  مؤجلة 

الوحدات   مختلف  عن  ملف و والصادرة  شهر  كل  نهاية  إعداد 

 التالية:يحتوي الوثائق 

مؤجلة الدفع الصادرة    رفع الزيوت المستعملة  وصولات ✓

  عن مختلف الوحدات والمنجزة طيلة الشهر

رموز   ✓ تخص  التي  البيانات  يتضمن  ملخص  جدول 

المستعملة المرفوعة    والتنزيل وكميات الزيوتالوحدات  

المناول    من تجميع    للمؤسسةالمعتمد  قبل  تتولى  التي 

 الصناعية المستعملة  الزيوت رفعو 

إنجاز ✓ لطلب  إرسال  مركزة   مذكرة  دائرة  إلى  فواتير 

الضبط  مكتب  طريق  عن  المحاسبة  بإدارة  الحسابات 

نهاية كل شهر    في أجل لابقفصة   يتجاوز أسبوعين من 

 بعد التثبت من الوثائق. 

 
 

 
 

الدائرة الإدارية               رئيس 
بإدارة الصيانة   والاقتصادية

 والعتاد 
 
 
 
 
 
 
 
 

دائرة مركزة  رئيس 
 المحاسبات بإدارة المحاسبة

 مكتب الضبط بقفصة

الملف   - 15 وثائق  المحاسبة  بإدارة  الحسابات  مركزة  دائرة  تتلقى 

 . 14المذكورة بالنقطة 

بعد التثبت من الوثائق وإجراء    تتولى دائرة مركزة الحسابات  -

 .ومراسلة مرفقة  فاتورة في الغرضإعداد  المقاربات اللازمة

دائرة مركزة  رئيس 
 الحسابات بقفصة

 مدير المحاسبة 



 شركة فسفاط قفصة

  

 دليل الإجراءات 
 2مجموع المحاور

   15 عدد الصفحات 
 الصناعية تجميع وبيع الزيوت

 2022 المستعملة 

 التجميع والبيع    عمليات الثاني:المحور 

 المتدخل   محتوى العملية:  رقم 

 

13 

 عملية التحيين في .............. طبقا لـ................... 

 

16 

 
الخارجية         إرسال  - التجارة  على  التأمين  دائرة  إلى  الملف 

عن   إرسال  جدول  بواسطة  بتونس  والاستخلاص  والضمانات 

 :  طريق مكتب الضبط بقفصة يتضمن 

 الفاتورة الأصلية ممضاة من طرف مدير المحاسبة  ✓
مرفقة  ✓  واردة  lettre d’accompagnementمراسلة 

 من إدارة المحاسبة بقفصة 

 استلام الملف عبر مكتب الضبط بتونس   -

رئيس دائرة التأمين على 
التجارة الخارجية  

 والضمانات والاستخلاص
 مكتب الضبط بقفصة  
رئيس دائرة مركزة  

 الحسابات بقفصة
 مدير المحاسبة 

 مكتب الضبط بتونس 

طريق  - 17 عن  الملف  إرسال  جدول  قبل  استلام  من  المنظومة 
والضمانات  الخارجية  التجارة  على  التأمين  دائرة  رئيس 

 والاستخلاص للمعالجة

 فاتورة.إعداد جدول خاص بكل -

  lettre d’accompagnementإمضاء المراسلة المصاحبة  -

 من طرف المدير المركزي للمالية 

مدير التصرف    طرف   منإمضاء جدول الإرسال المصاحب    -
 . المالي

 

دائرة التأمين على رئيس 
التجارة الخارجية  
والضمانات      

 والاستخلاص 
 المدير المركزي للمالية  

 مدير التصرف المالى 
 مكتب الضبط بتونس 

 ( lettre d’accompagnement) إرسال المراسلة المرفقة 18

إلى  الوصول  مضمونة  إرسالية  بواسطة  الفاتورة  وأصل 

الزيوت الصناعية المستعملة    رفع المؤسسة التي تتولى تجميع و 

 الضبط.عن طريق مكتب 

دائرة التأمين على رئيس 
التجارة الخارجية  

 والضمانات والاستخلاص
 مكتب الضبط بتونس 

المؤسسة التي تتولى تجميع  
  الصناعية الزيوت رفعو 

   المستعملة
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 مكتب الضبط بتونس    استلام جدول الإرسال يحمل رقم مكتب الضبط بتونس   19
دائرة التأمين على رئيس 

التجارة الخارجية  
 والاستخلاصوالضمانات 

الإرسال    إدراج • 20 الضبط  مكتب    ورقمالمراسلة  ومرجع  تاريخ 
  بالمنظومة  

 

دائرة التأمين على التجارة 
     الخارجية والضمانات

 والاستخلاص 

التجارة  من    نسخةحفظ   21 على  التأمين  دائرة  طرف  من  الملف 
في انتظار إتمام عملية    والاستخلاصوالضمانات         الخارجية

ورود   حين  إلى  البنكيالخلاص  الحساب  الإدارة    نم  كشف 
 . الفرعية للخزينة

دائرة التأمين على التجارة 
والضمانات الخارجية  

 والاستخلاص 
 الإدارة الفرعية للخزينة 

22 
من البنك ويقع    كشف الحساب البنكيتستلم دائرة الخزينة وثيقة  

الخارجية   التجارة  على  التأمين  دائرة  إلى  الإشعار  هذا  تسليم 

 .والضمانات والاستخلاص

دائرة التأمين على التجارة 
والضمانات الخارجية  

 والاستخلاص 

والضمانات  23 الخارجية  التجارة  على  التأمين  دائرة           تتولى 

خلق عملية دائنة بصدد الانجاز بمنظومة الخزينة        والاستخلاص 

(Création en cours crédit) . 

دائرة التأمين على التجارة 
        الخارجية والضمانات

 والاستخلاص 
 

والضمانات  24 الخارجية  التجارة  على  التأمين  دائرة             تقوم 

الإشعاربإعادة    والاستخلاص الخزينة    إرسال  لدائرة  البنكي 

 . بتونس مرفوقا بالوثائق المؤيدة للملف

دائرة التأمين على رئيس 
التجارة الخارجية  

    والضمانات 
 والاستخلاص 

 دائرة الخزينة بتونس رئيس 



 شركة فسفاط قفصة

  

 دليل الإجراءات 
 2مجموع المحاور

   15 عدد الصفحات 
 الصناعية تجميع وبيع الزيوت

 2022 المستعملة 

 التجميع والبيع    عمليات الثاني:المحور 

 المتدخل   محتوى العملية:  رقم 

 

15 

 عملية التحيين في .............. طبقا لـ................... 

 

المعدة    تقوم دائرة الخزينة بتونس بتسجيل العملية عبر المنظومة 25
الغرض مرحلة    في  وفي  أولى  مرحلة  في  الحساب  كشف  في 

بنكي بإشعار  العملية  تسجيل   saisie avis de créditثانية 
rapprochement)   (اللازمة. المقاربات إجراء  عم 

 دائرة الخزينة بتونس رئيس 

المؤيدات   إعداد 26 مع  البنكي  الإشعار  يتضمن  إرسال  جدول 
يماثلها) ما  أو  رقم  (  فاتورة  إرسالهيحمل  ويتم  بعد    وتاريخ 

التأمين على التجارة    دائرةإلى  إمضائه من رئيس دائرة الخزينة  
 . والاستخلاصالخارجية والضمانات 

 دائرة الخزينة بتونس رئيس 
رة التأمين على دائ رئيس 

  ةالخارجي التجارة 
 والضمانات والاستخلاص

 avis)يقع إصدار جدول إرسال يتضمن الإشعار البنكي الدائن   27
de crédit  +  ما أو  رقم  يعادلها(فاتورة  مع   تحمل    وتاريخ 

إل عإرساله  بقفصة  المحاسبة  إدارة  الضبط    نى  مكتب  طريق 
 بتونس. 

دائرة التأمين على رئيس 
التجارة الخارجية  

 والاستخلاص والضمانات
 بقفصة  إدارة المحاسبة

مكتب الضبط بقفصة  
 وتونس 

بصفة   28 البنكي  بالتحويل  الخاصة  الوثائق  من  نسخة  إرسال 

من تحويل  عملية  كل  بعد  المحاسبةقبل    منتظمة  إلى   إدارة 

 للإعلام. الدائرة الإدارية والاقتصادية بإدارة الصيانة والعتاد

            الدائرة الإدارية رئيس 
بإدارة الصيانة   قتصاديةوالا

 والعتاد 
 إدارة المحاسبة

تعد الدائرة الإدارية والاقتصادية تقرير شهري وثلاثي وسنوي  - 29
 يشمل كل هذه العمليات

 التقرير إلى: يتم توجيه -

 الإدارة العامة  ✓
 إدارة مراقبة التصرف ✓
 إدارة السلامة والمحيط  ✓

الدائرة الإدارية 
 والاقتصادية 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 الــمــلاحــق 

 

 

 

 

 
 



 

 
 

 مراكز التجميع وترقيمها

 

 رمز الوحدة  الوحدة

 11 منجم كاف الشفاير 

 14 منجم كاف الدور المركزي

   16  منجم موائد المتلوي 

 17 منجم كاف الدور الغربي

 23 منجم الرديف

 33 منجم ام العرائس 

 56 منجم الجلابية

 57 منجم المزيندة 

 19 منجم أم الخشب 

 12 وحدة مغاسل المتلوي 

 15 مغسلة كاف الدور

 32 مغسلة أم العرائس

 22 مغسلة الرديف

 52 وحدة مغاسل المظيلة

 85 إدارة الصيانة والعتاد 

 82 دائرة نقل الأعوان بالمتلوي 

 77 لأعوان بالمظيلةادائرة نقل 

 


